MEMORI JABATAN
KEPALA SDN/ SMPN…………………… KECAMATAN …..

DI LINGKUNGAN DINAS PENDIDIKAN KABUPATEN LEBAK

A. Pendahuluan

Dengan mengucapkan puji syukur kehadirat Allah SWT, naskah memori serah terima jabatan Kepala SDN/SMPN…… di lingkungan  Dinas Pendidikan Kabupaten Lebak. telah selesai disusun. Serah terima jabatan  berdasarkan Keputusan Bupati Kabupaten Lebak Nomor ............................  Tanggal ................ tentang Penugasan Pegawai Negeri Sipil Jabatan Fungsional Guru dari dan sebagai Kepala Sekolah Dasar dan Kepala Sekolah Menengah Pertama di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Lebak. 

Memori serah terima jabatan ini dapat merupakan salah satu media pertanggungjawaban kami atas pelaksanaan tugas-tugas yang telah kami laksanakan selama ini. Memori serah terima jabatan ini dapat dipergunakan sebagai salah satu dasar pelaksanaan tugas sekaligus sebagai media informasi bagi pemangku jabatan yang baru dengan harapan pejabat baru dapat segera menyesuaikan diri dan peralihan pelaksanaan tugas dapat dilakukan dengan cepat dan tepat. Dengan informasi yang tepat dan akurat harapannya pemangku jabatan yang baru dapat memetakan langkah-langkah guna penyelesaian tugas kedepannya.

Kami selaku pribadi memohon maaf apabila dalam melaksanakan tugas dan berkoordinasi dengan rekan-rekan kerja, atasan maupun bawahan masih terdapat kekurangan dan kelemahan. Kami juga mengucapkan terima kasih atas peran dukungan dan pengertian seluruh relasi kerja pada Dinas Pendidikan Kabupaten Lebak sehingga target kerja dan prestasi satuan pendidikan dapat tercapai dengan baik. Kami juga berharap agar semua tetap andil dalam mempertahankan kebiasaan yang baik yang telah menjadi budaya satuan pendidikan selama ini dan secara personal agar tetap berupaya meningkatkan kinerja. Terakhir, semoga memori serah terima jabatan ini bermanfaat bagi kami selaku pemangku jabatan yang lama, bermanfaat bagi pemangku jabatan yang baru dan pihak-pihak lain yang berkepentingan.

B. Dasar Hukum

Landasan yang dipergunakan untuk melaksanakan kegiatan berpedoman pada 
1. Undang – Undang Nomor 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional.
2. Peraturan Daerah Kabupaten Lebak Nomor 103 Tahun 2020 Kedudukan, Susunan Organisasi Tugas Dan Fungsi, Serta Tata Kerja Dinas Pendidikan Kabupaten Lebak 
3. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 40 Tahun 2021 Tentang Penugasan Guru Sebagai Kepala Sekolah.
C. Kedudukan dalam Struktur Organisasi

Struktur Organisasi dan Tata Kerja

SDN/ SMPN …….
D. Sumber Daya Manusia

Dalam melaksanakan tugas pokok dan fungsi, Kepala SDN/SMPN…… didukung oleh sumber daya manusia antara lain:
	NO
	NAMA
	NIP
	GOL/ RUANG
	JABATAN

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


E. Sarana dan Prasarana
(pada bagian ini cantumkan semua fasilitas, sarana dan prasarana yang dimiliki satuan Pendidikan)
Dalam melaksanakan tugas pokok dan fungsi, Kepala SDN/SMPN ……  ditunjang oleh sarana prasarana antara lain :

1. Sarana ….. Jumlah …..
2. Sarana ….. Jumlah …..

3. dst
F. Jumlah Siswa
(pada bagian ini, tuliskan jumlah siswa yang terdapat dalam dapodik, download file excel)
G. Rencana Kegiatan dan Anggaran Sekolah (RKAS)
(pada bagian ini, tuliskan RKAS yang telah disusun oleh satuan Pendidikan)
H. Realisasi Rencana Kegiatan dan Anggaran Sekolah (RKAS)
(pada bagian ini, tuliskan realisasi RKAS sesuai dengan SNP, missal Standar Kelulusan telah terealisasi Rp. 2000,-  dari total anggaran Rp. 10.000)

I. Hutang 
(tuliskan hutang yang dimiliki oleh sekolah, agar pejabat yang baru dapat mempertanggungjawabkannya, hutang dilampiri bukti bukti yang sah sesuai dengan RKAS
J. Piutang 
(tuliskan piutang yang dimiliki oleh sekolah) 
K. Penutup

Memori serah terima jabatan ini dibuat rangkap 2 yang masing-masing bermaterai cukup dan ditandatangani oleh pemangku jabatan lama dan baru serta diketahui oleh kepala bidang yang menangani. 
Demikian naskah memori serah terima jabatan ini dibuat untuk menjadi periksa dan atas perhatiannya disampaikan terima kasih.
Rangkasbitung, …… Agustus 2022

Pemangku jabatan yang baru 
Pemangku jabatan yang lama 

……………………………….. 
……………………………….

NIP. …………
NIP. ………………………………
Mengetahui

Kepala Bidang SD/SMP
…………………………………..
NIP………………..
MEMORI SERAH TERIMA JABATAN
KEPALA SDN / SMPN ……
[image: image1.png]



PEMERINTAH KABUPATEN LEBAK

DINAS PENDIDIKAN

2021
KATA PENGANTAR
DAFTAR ISI

